Fundacién Politécnico Minuto de Dios

Tec: |

Fundacion Politécnico Minuto de Dios J

iEducate virtual, vive y trabaja digital!

VIGILADA MINEDUCACION

POLITICA FINANCIERA Y PRESUPUESTAL




CONSEJO SUPERIOR

ACUERDO N° 31
22 de abril de 2021

POLITICA FINANCIERA Y PRESUPUESTAL DE LA FUNDACION POLITECNICO MINUTO DE DIOS - TEC MD.

INDICE

CONSIDERANDOD .. ..ttt ettt ettt ettt e e eeeeae e e e ee e ea e b e s manastbeeeeeeeeaeeeaeesaaae e e s aanstbennneaesseaanaeeas 3
PRESENTACION ...oeotcerieitenes et e st 4
REFERENTES DE LA POLITICA ....oviiuitieeeeesttitetes ettt ettt sss st sa bt es e saeb b s st ee s essaenn s 4
N N =T o T T | L= OSSOSO RSO 4
L1, LeYES Y ABCIEEIOS c oottt eee e et e e ee e e e s e et bab bbb brrae bt taaeeeeeeaeae e aas 4

1.2, INOIMAS Y QCUEBTAOS ...ttt ee et e e ettt e e e e e e e aeeeeeeee e e e e e st b temnneassaaeeeeeeaeaeaeens 5

2. Referentes iNterNacioNales. ... ... e 6

3. Referentes institUCioNales ........cccviiiiiiiiiiiii i 6
4.  Aspecto Financiero y Presupuestal.. ... 6
PRESUPUESTO ...ttt ettt ettt st ettt n st et et e b eeea e e et e ne e e nbb e s eas e e bb e e e b e e sebeemeeeneeennbneeannennnee 7
PRECIOS, SUBSIDIOS, BECAS Y DESCUENTOS ...eeiitiiiiiiit ettt ee ettt et e e e e e e e e e ae e e e s s s bennees 11
ACTIVOS FHOS ...ttt et s e e e e e e e s e e sb e see e bn e e ene e e e enneeeneeenene 14
LA FUNDACION POLITECNICO MINUTO DE DIOS - TECMD ....coovvvrieenrrie. iError! Marcador no definido.
MANEJO DE RECURSOS FINANCIEROS. ...ttt ettt ettt e ee e et e e e e e e e e s ea e e e e snanns s beenees 17
IVIATRICULAS ..ottt et s st bbb 21

www.tecmd.edu.co/

Nit: 800.026.729-5 Vigilada MEN Resolucion 010316 del 4 de junio de 2021



|

p A
Tec: /W

CONSEJO SUPERIOR
ACUERDO N° 31
22 de abril de 2021

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA LA POLITICA FINANCIERA Y PRESUPUESTAL DE LA FUNDACION
POLITECNICO MINUTO DE DIOS - TEC MD.

El Consejo Superior de la Fundacion Politécnico Minuto de Dios - TEC MD, en uso de sus atribuciones
Estatutarias, demas normas vigentes y,

CONSIDERANDO

Que el articulo 69 de la Constitucion Politica reconoce a las Instituciones de Educacion Superior la
autonomia universitaria en virtud de la cual, estas gozan de autodeterminacién administrativa que les
permite expedir las normas internas mediante las cuales regularan todo lo concerniente a su estructuray
funcionamiento.

Que segln el 32 de la Ley 30 de 1992, las Instituciones Privadas de Educacién Superior, constituidas como
personas juridicas de utilidad comun, deberan velar porque sus rentas se conserven y se apliquen
debidamente y que en todo lo esencial se cumpla con la voluntad de sus fundadores.

Que la Fundacidn Politécnico Minuto de Dios - TEC MD, cuenta con unos Estatutos aprobados por la Sala
General mediante Acta N° 079 del 11 de agosto de 2011, debidamente ratificados por el Ministerio de
Educacion Nacional, a través de la Resolucion N° 010316 del 4 de junio de 2021, que definen su naturaleza
académica, objetivos institucionales, estructura organizacional, las funciones que desarrollan las
autoridades de Direccion General, entre otros aspectos.

Que el Decreto 1075 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Educacion, y el Acuerdo 02 de 2020 del
CESU “Por el cual se actualiza el modelo de Acreditacion de Alta Calidad”, sefialan que las Instituciones
deberan “demaostrar la existencia, divulgacion, implementacion y resultados de la aplicacion de politicas
financieras orientadas al desarrollo de las labores formativas, académicas, docentes, cientificas, culturales
y extension en coherencia con su naturaleza juridica, tipologia e identidad institucional”.

Que con el propdsito de lograr el crecimiento y desarrollo sostenible de la Institucion, el Consejo Superior
considera pertinente adoptar una Politica en materia administrativa y presupuestal, que establezca las
condiciones necesarias para la formulacién, elaboracién, ejecucién y evaluacion de Plan Operativo y sus
componentes, esencialmente del presupuesto de operacidon y presupuesto de inversidn, las cuales
permitirdan avanzar en la consecucién de los objetivos y las metas establecidas en el Plan del Desarrollo.

Que el literal e) del articulo 43 de los Estatutos, le asigna al Consejo Superior la funcidn de aprobar y
evaluar las politicas que considere necesarias para el funcionamiento de la Institucidn, previo
cumplimento de la legislacion vigente.
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Que el Cons;ejo Superior, 6rgano colegiado con participacién de los diferentes estamentos de la
comunidad educativa, ha emitido su aval para la aprobacién y expedicion de esta Politica en sesion N° 048
Ilevada a cabo el 22 de abril de 2021

Que, en mérito de lo expuesto,

ACUERDA

ARTICULO PRIMERO: Aprobar la Politica Financiera y Presupuestal de la Fundacién Politécnico Minuto de
Dios - TEC MD, contenida en este Acuerdo.

ARTICULO SEGUNDO: El texto de la sefialada Politica, es el siguiente:

PRESENTACION

Con el objeto de definir un norte comun para la Fundacién Politécnico Minuto de Dios - TEC MD, se definen
las siguientes politicas que se constituyen en la guia para el desarrollo de las actividades académicas y
administrativas. Para la operacionalizacion de esta politica, la Institucion podra definir lineamientos,
procedimientos, reglamentos, y resoluciones que permitan la apropiacién de la politica.

El presente documento recoge los aspectos definidos y sirve como herramienta de trabajo para su
implementacion en la Fundacién Politécnico Minuto de Dios - TEC MD.

REFERENTES DE LA POLITICA

Para el desarrollo de las politicas la Fundacion Politécnico Minuto de Dios - TEC MD se asumen como
referentes los siguientes elementos:

1. Nacionales

1.1. Leyes y decretos

e La Constitucional de Colombia donde se establece que la educacién es un derecho de la persona y un
servicio publico que tiene una funcidn social, garantiza la autonomia universitaria y consagra las
libertades de ensefianza, aprendizaje, investigacidon y catedra. Se tendran en cuenta especialmente
los articulos 68, 67 y 79.

o Ley 019 de 2012 Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos
y tramites innecesarios existentes en la Administracién Publica

o Ley30de 1992 o Ley de Educacion Superior, precisa el interés por propiciar el fomento de la calidad
del servicio educativo, define la autonomia de las instituciones; reafirma la naturaleza de servicio
publico de la educacion y, por lo mismo, la necesidad de que el Estado la fomente, la inspeccione y la
vigile, con el fin de garantizar a la sociedad que dicho servicio se presta en la cantidad y calidad
necesarias.

o Ley80de 1993 Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica
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La Ley 115 Por la cual se expide la ley general de educacion.

Ley 715 de 2001 Por la cual se dictan normas organicas en materia de recursos y competencias de
conformidad con los articulos 151, 288, 356 y 357 (Acto Legislativo 01 de 2001) de la Constitucion
Politica y se dictan otras disposiciones para organizar la prestacion de servicios de educacién y salud,
entre otros.

Ley 749 de 2002 Por la cual se organiza el servicio publico de la educacidn superior en las modalidades
de formacidn técnica profesional y tecnoldgica, y se dictan otras disposiciones, hace énfasis en lo que
respecta a los ciclos propedéuticos de formacion, establece la posibilidad de transferencia de los
estudiantes y de articulacion con la media técnica.

Ley 1188 de 2008: por la cual se regula el registro calificado de programas de Educacidn Superior.

Ley 1341 de 2009 Por la cual se definen principios y conceptos sobre la sociedad de la informacion y
la organizacidn de las Tecnologias de la informacion y las Comunicaciones -TIC-, se crea la Agencia
Nacional de Espectro y se dictan otras disposiciones

Ley 1474 de 2011 por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion,
investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica.
Decreto 1330 de 2019: Reglamenta el registro calificado de que trata la Ley 1188 de 2008 y la oferta
y desarrollo de programas académicos de educacion superior, definiendo las condiciones de calidad
para los programas de metodologia presencial, a distancia y virtual, asi como para los distintos niveles
de formacion.

Decreto 1536 del 7 de mayo de 2007, por el cual se modifican los Decretos 2649 y 2650 de 1993.
Decreto 2649 de 1993 Por el cual se reglamenta la Contabilidad en General y se expiden los principios
o normas de contabilidad generalmente aceptados en Colombia.

Decreto 2650 de 1993, por el cual se modifica el Plan Unico de Cuentas (PUC).

Decreto 4124 de 2004 “Por el cual se reglamenta el Sistema Nacional de Archivos y los Archivos
Privados

Decreto 1075 de 2015 Unico Reglamentario del Sector de Educacién.

Decreto 1330 de 2019 “Por el cual se sustituye el Capitulo 2 y se suprime el Capitulo 7 de Titulo 3 de
la Parte 5 del Libro 2 del Decreto 1075 de 2015 — Unico Reglamentario del Sector de Educacion”

Normas y acuerdos
El Acuerdo No. 05 de 2003 de ASCUN, por el cual se adoptan Politicas Nacionales de Bienestar
Universitario para las IES.
Las Normas Internacionales de Informacidn Financiera NIIFS vigentes en Colombia. NIC No. 2, NIC No.
16.
Acuerdo 02 de 2020 del Consejo Nacional de Educacion Superior — CESU “Por el cual se actualiza el
modelo de acreditacion de alta calidad”
ISO 31000: 2009: Gestion del Riesgo
ISO 22301: Gestion de continuidad del negocio
Los Planes Regionales de Desarrollo y de Educacién
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e Diagnostico de la Educacion Superior en Colombia del Banco Mundial, en el apartado de claves para
el éxito en el futuro

2. Referentes internacionales

e Informes de Desarrollo Humano promulgado por la ONU y que tiene estrecha relacion con los 8
Objetivos de Desarrollo del Milenio.

e Populorum Progressio, Carta enciclica de Juan Pablo VI, promulgada en marzo de 1987 que menciona
el desequilibrio entre ricos y pobres e invita a los pueblos a la cooperacién entre ellos. Pero sobre
todo menciona un tema importante: la Dignidad del ser humano y la posicidn de la Iglesia frente al
Desarrollo.

e La Declaracién Mundial Sobre la Educacion Superior en el Siglo XXI: visién y accidn (1998) y en el
Preambulo, dejé consignada la capacidad de la educacidn superior para impulsar las transformaciones
y el progreso de la sociedad. En consecuencia, entre sus misiones educativas, formativas e
investigativas, se reafirma la misidon de contribuir al desarrollo sostenible y el mejoramiento del
conjunto de la sociedad.

3. Referentes institucionales
e Reglamento Estudiantil de la Fundacién Politécnico Minuto de Dios - TEC MD.
e Proyecto Educativo Institucional

e Estatutos la Fundacion Politécnico Minuto de Dios - TEC MD

e Reglamento profesoral

e El Plan de Desarrollo Institucional

e Planeacién Financiera 2021 de la Fundacion Politécnico Minuto de Dios - TEC MD

4, Aspecto Financiero y Presupuestal

Los aspectos que integran la politica presupuestal y financiera la Fundacién Politécnico Minuto de Dios -
TEC MD son:

e Presupuesto

e Precios, subsidios, becas y descuentos
e Activos fijos

¢ Manejo de recursos financieros

e Matriculas
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LA FUNDACION POLITECNICO MINUTO DE DIOS - TEC MD
PRESUPUESTO

1. PRESENTACION DEL ASPECTO PRESUPUESTAL

Dentro de los principios de la Fundacién Politécnico Minuto de Dios - TEC MD, se encuentra el formar en
competencias y habilidades para generar desarrollo sostenible y sustentable; genera conciencia ambiental;
incrementa el pensamiento sistémico en el aprendizaje y procura el impacto social en las comunidades. Para la
Fundacion Politécnico Minuto de Dios - TEC MD, la educacidn es un derecho de libre acceso al conocimiento, que
exige excelencia y calidad en los procesos de aprendizaje y se acoge al principio de la innovacidn porque cree en
la educacidn superior de alta calidad hace posible la transformacion social y econdmica de las comunidades
mediante la implementacién de una praxis educativa que permite asociar, cuestionar, observar, experimentar y
trabajar en red para generar mejores practicas.

El aseguramiento de la calidad la Fundacidn Politécnico Minuto de Dios - TEC MD complementa la mision y vision
institucional con aspectos como el fortalecimiento de la cultura organizacional enfocada al servicio y la
satisfaccidon de los grupos de interés, mediante el uso eficiente de los recursos y el mejoramiento continuo de
sus procesos, infraestructura y sistemas de informacién adecuados; conceptos a los cuales laimplementacion de
esta premisa tiene aplicabilidad de manera importante considerando que un plan operativo y sus presupuestos
se constituyen en el instrumento que garantiza el cumplimiento de estos propdsitos

Los planes Operativos la Fundacién Politécnico Minuto de Dios - TEC MD estan compuesto por el Plan de
estratégico, el Presupuesto de Operacién y el Presupuesto de Inversién. El Plan Operativo establece los
proyectos, acciones y resultados mas representativos que se pretenden alcanzar, los cuales permitiran avanzar
en la concrecidn de los retos estratégicos y las metas establecidas en el Plan de Desarrollo del Sistema, para
lograr asi la materializacion de la vision a través del cumplimiento de la mision fundamentada en los principios
establecidos.

OBIJETIVO GENERAL

Establecer las condiciones necesarias para la formulacion, elaboracion, ejecuciéon y evaluacidn de Plan Operativo
y sus componentes, esencialmente del presupuesto de operacidn y presupuesto de inversion; directrices que
permitan avanzar en la consecucién de los objetivos y las metas establecidas en el Plan del Desarrollo la
Fundacidn Politécnico Minuto de Dios - TEC MD.

2. FORMULACION DEL ASPECTO PRESUPUESTAL

En la Fundacién Politécnico Minuto de Dios - TEC MD, el Presupuesto de Operacion forma parte del Plan
Operativo; de hecho, el Plan Operativo esta conformado por el Plan estratégico, el Presupuesto de Operacién y
el Presupuesto de Inversion.

El plan Operativo establece los proyectos y acciones mas representativos que se desarrollaran durante el afio y
gue permitiran avanzar en el logro de los objetivos estratégicos y las metas establecidas en el Plan de Desarrollo,
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a fin de materializar la vision a través del cumplimiento de la misiéon y fundamentada en los principios
establecidos.

El plan de Desarrollo y el plan estratégico son aprobados por el Consejo Superior la Fundacidn Politécnico Minuto
de Dios - TEC MD

El Plan operativo toma como referente, ademas del Plan Estratégico, la evaluacién del Plan de Accion del afio
anterior.

El Presupuesto de Operacion, a su vez, responde al Plan de Accion por lo que es necesario tener la aprobacion

previa del Plan de Accidn, para iniciar su elaboracion.

La presente politica se rige por los siguientes principios rectores:

El presupuesto es la herramienta fundamental de la planeacién, ejecucidn y control de los planes, programas
y proyectos que conforman el plan operativo de la Institucion y que se enmarcan dentro de los objetivos
estratégicos la Fundacidn Politécnico Minuto de Dios - TEC MD.

La elaboracion del presupuesto para el afio siguiente debera iniciarse eModulosn el mes de septiembre. Cada
area (académico-administrativa) elaborara su presupuesto el cual serda consolidado por la Direccion
Administrativa y financiera la Fundacién Politécnico Minuto de Dios - TEC MD

Antes de realizar la consolidacion del Presupuesto de Operacion, es necesario tener las aprobaciones
correspondientes; sin perjuicio de que una autoridad de mayor jerarquia impruebe o modifique el
presupuesto que haya sido aprobado previamente por una autoridad de menor jerarquia.

El Presupuesto de Operacion contempla todos los ingresos costos y gastos operacionales y no operacionales
gue la institucién manejara en un periodo determinado. Debera ser aprobado y estar dispuesto en el sistema
de informacién SIIGO en el médulo (presupuesto) como en el mddulo de (costos) de tal manera que por su
integracién con los demas madulos se facilite su analisis, control y seguimiento. El Presupuesto de Operacidn
no podra ejecutarse si previamente no esta configurado en SIIGO.

El presupuesto de ingresos se fundamenta en la proyeccién de nimero de estudiantes para cada periodo,
por programa académico en cada centro de costo y en el precio oficial y subsidiado previamente definido,
siguiendo las politicas y procedimientos de determinacion de precios; pero en todo caso siguiendo el
principio de “prudencia financiera”.

La proyeccion del nimero de estudiantes se basa en un modelo razonable y consistente tanto técnica como
operativamente, de tal manera que las probabilidades de cumplimiento sean altas.

El pronédstico del niumero de estudiantes continuos tomara en cuenta las siguientes variables: nimero de
estudiantes matriculados en el periodo inmediatamente anterior, indicador de ausentismo, indicador de
desercion por cohorte, indicador de reingreso y el nimero de estudiantes que finalizan estudios en el periodo
respectivo.

La proyeccion de estudiantes nuevos tomara en cuenta tanto el niumero histérico de estudiantes nuevos en
cada programa, como los estudios de mercado locales y regionales.
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Desde la Direccion Administrativa y Financiera se hara seguimiento al cumplimiento de ese prondstico de
numero de estudiantes. En la Fundacion Politécnico Minuto de Dios - TEC MD, al pronéstico de nimero de
estudiantes se le denominara Metas de Numero de Estudiantes.

Los ingresos operacionales por concepto diferentes de matricula se haran con base en las actividades
generadoras de ingresos que se hayan incluido en el Plan de Accién, y aplicando indicadores estadisticos
obtenidos en el comportamiento de tales ingresos en periodos anteriores.

Los costos y gastos se presupuestaran aplicando la mayor austeridad posible, pero sin afectar los planes,
acciones y metas establecidas en el Plan de Accidn, y sin afectar la operatividad y la calidad del servicio
educativo que ofrece la Fundacion Politécnico Minuto de Dios - TEC MD. Costo o gasto que no este
contemplado en el presupuesto (disponibilidad presupuestal) no podra ejecutarse y para remediar la falta
de disponibilidad presupuestal, se debe hacer por un traslado o por una adicién presupuestal.

Los traslados y las adiciones presupuestales seran aprobados Unica y exclusivamente por el Rector y la
Direccion Administrativa y Financiera la Fundacidn Politécnico Minuto de Dios - TEC MD, atendiendo a la
solicitud del responsable, con suficiente justificacion y siguiendo el procedimiento establecido para estos
Casos.

Los estados financieros proyectados, el flujo de caja proyectado y los puntos de equilibrio se desprenden del
Presupuesto de Operacion aprobado. De esta manera, el Presupuesto de Operacién es un instrumento de
planeacion financiera.

El presupuesto prevé la disposicidn de recursos para la Infraestructura fisica, la infraestructura tecnoldgica,
el desarrollo académico y el fortalecimiento institucional del Sistema, que se desarrollaran a través de
proyectos previamente aprobados por el Rector la Fundacion Politécnico Minuto de Dios - TEC MD.

La diversificacion de ingresos en el presupuesto esta alineada con el objetivo estratégico de lograr
sostenibilidad financiera del Plan de Desarrollo.

La proyeccion a largo plazo debe cubrir las necesidades reales de inversion para enfrentar el crecimiento
institucional que cubra la infraestructura fisica, tecnoldgica, desarrollo académico y fortalecimiento
institucional.

La proyeccion de estudiantes esta basada en la factibilidad real de respuesta en infraestructura y medios
académicos y pedagdgicos que sustenten el crecimiento, aprobado previamente por |la Sala general. Ademas,
tendra en cuenta los cupos maximos asignados por el Ministerio de Educacion Nacional al momento de
otorgar el Registro Calificado de cada programa académico.

El control y seguimiento presupuestal se hara desde la Direccion Administrativa y Financiera, con autonomia
de traslados y adiciones presupuestales con previa aprobacion Unicamente por el Rector y la Direccidon
Administrativa y Financiera.

La construccion, seguimiento y control presupuestal visualizando las funciones sustantivitas de la institucion:
Docencia, Investigacién y Proyecciéon Social, se hara con la participacién del area académica en la

construccion y control del mismo.
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El analisis de mas de un escenario fundamentalmente del nimero estudiantes, que posibilite cumplir con el
Plan Estratégico de la Institucion, se hara con el uso de un modelo de simulacién que facilite la toma de
decisiones.
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LA FUNDACION POLITECNICO MINUTO DE DIOS - TEC MD
PRECIOS, SUBSIDIOS, BECAS Y DESCUENTOS

1. PRESENTACION DE LOS ASPECTOS PRECIOS, SUBSIDIOS, BECAS Y DESCUENTOS

La determinacion de precios, subsidios, becas y descuentos en la Fundacién Politécnico Minuto de Dios - TECMD
es un factor clave tanto para el cumplimiento de la misidn: “...Propiciar que los estudiantes de la Fundacion
Politécnico Minuto de Dios - TEC MD, mediante trayectorias innovadoras de aprendizaje apoyadas en las
tecnologias, accedan al mundo del trabajo (via empleo o emprendimiento), contribuyan al desarrollo integral
sostenible, aportando ciudadanos felices, globales y comprometidos con acciones solidarias y pacificas para la
construccion de un mejor pais...”; como para la sostenibilidad de la Institucién, en cuanto necesita generar los
recursos financieros que le permitan atender |la operacion y realizar las inversiones necesarias para financiar el
crecimiento y garantizar la calidad en todos los servicios educativos que entrega a la sociedad y al Pais. Esta
politica esta alineada con los principios la Fundacién Politécnico Minuto de Dios - TEC MD; concretamente en
que “...inspira, motiva, transforma vidas, mueve a los colectivos hacia el bien comun y crea comunidades. Sirve
para superar dificultades, alcanzar las metas, impulsar a la accién y dar sentido a lo que hacemos.

La determinacién de precios, subsidios, becas y descuentos es de aplicaciéon nacional, por lo que es una guia y
referente al momento de elaborar las propuestas que en todo caso deberan ser aprobadas por el Consejo
Superior.

2. FORMULACION DE LOS ASPECTOS DE PRECIOS, SUBSIDIOS, BECAS Y DESCUENTOS

En la Fundacion Politécnico Minuto de Dios - TEC MD existen los siguientes conceptos:

Precio MEN. Es el valor oficial de la matricula de un programa académico, es decir, el valor que se ha reportado
al Ministerio de Educacién Nacional y que figura en el Sistema Nacional de Informacion de la Educacion Superior
SNIES.

Subsidio. Es una parte del valor oficial de la matricula que la Fundacidn Politécnico Minuto de Dios - TEC MD ha
determinado subsidiar de manera general a todos los estudiantes de un programa académico en particular. En
un mismo programa académico puede haber grupos de estudiantes con valores de subsidio diferenciado,
fundamentalmente porque estos valores pueden ser asighados por cohortes.

Precio subsidiado. Es el valor resultante de restar del Precio MEN el valor del subsidio.

Becas. Es un menor valor de la matricula que la Fundacidn Politécnico Minuto de Dios - TEC MD otorga a algunos
estudiantes, citadas en el reglamento estudiantil y definidas por el Consejo Superior. (Condiciones para obtener
distinciones, incentivos y otros reconocimientos del Reglamento Estudiantil Titulo IX Capitulo 1y 2)

Descuentos. Son menores valores de matricula que la Fundacién Politécnico Minuto de Dios - TEC MD otorga a
algunos estudiantes. Existen las siguientes clases de descuento: descuento por pronto pago o descuentos
financieros, otorgado a los estudiantes que pagan su matricula de contado antes de una fecha determinada;
descuentos convenio, otorgados por la Institucidon a un grupo especifico de estudiantes en virtud de algun
convenio firmado con alguna entidad de régimen puablico o privado, ya sea porgue esa entidad ayude o patrocine
en el pago de las matriculas a estos estudiantes, o porque el convenio esté orientado a facilitar el ingreso de un
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numero importante de estudiantes a la Fundacién Politécnico Minuto de Dios - TEC MD y descuentos otorgadas
con base en la condicion de trabajador la Fundacion Politécnico Minuto de Dios - TEC MD

Patrocinio. Es un valor a cargo de un tercero denominado patrocinador, persona natural o juridica, destinado a
pagar toda o una parte de la matricula a un grupo especifico de estudiantes. El patrocinio no es un menor valor
de la matricula otorgado por la Fundacién Politécnico Minuto de Dios - TEC MD, sino que es un valor
efectivamente pagado por el patrocinador.

Una vez definidos los conceptos basicos, se formulan a continuacidn las politicas para determinacién de precios,
subsidios, becas y descuentos en la Fundacidn Politécnico Minuto de Dios - TEC MD:
1. Tanto los precios MEN como los subsidios son aprobados por el Consejo Superior, pero son propuestos por

la Rectoria o por la Direccion Administrativa y Financiera y sustentado ante el Consejo Superior. Esta
propuesta de precios y subsidios esta fundamentada tanto en el cumplimiento de lo dispuesto por el MEN
como en la sostenibilidad de la institucion y el cumplimiento del plan operativo, pero sin dejar de lado el
compromiso misional.

2. Cuando se trata de un programa académico nuevo, la determinacidn del precio MEN y del precio subsidiado
es el resultado de un estudio financiero en el que ademas de estos precios se determina los puntos de
equilibrio en cuanto a nimero de estudiantes que aseguren la disponibilidad de recursos para el pago de los
costos y gastos propios del programa (costos y gastos directos del programa), inversiones que aseguren la
calidad académica del programa y una contribucidn financiera adecuada para ayudar a sufragar los gastos
de administracion la Fundacidn Politécnico Minuto de Dios - TECMD .

3. Elmonto total de becas lo mismo que el monto total de descuentos que se otorga a los estudiantes se incluye
en el presupuesto de operacion. Al momento de otorgar becas y/o descuentos, se verifica la disponibilidad
presupuestal.

4. LaRectoriaincluye en sus propuestas de precios solamente a los programas académicos que tengan Registro
Calificado expedido por el Ministerio de Educacion Nacional.

5. Los precios MEN y los subsidios para cada programa académico se determinan antes del 30 de noviembre de
cada afo, para ser aplicados al afio siguiente.

6. ElRector y la Direccidon Administrativa y Financiera determina los precios de los demas derechos pecuniarios
diferentes de la matricula, pero se reporta al MEN el mayor valor aprobado por el Consejo Superior. Se tienen
en cuenta la politica del MEN en cuanto a incrementos porcentuales de un afio a otro de estos valores.

7. Los precios MEN son reportados al Ministerio de Educacién Nacional, y los subsidios y precios subsidiados
son difundidos entre la Comunidad educativa oportunamente, para los efectos operativos y de configuracion
en los sistemas de informacién la Fundacién Politécnico Minuto de Dios - TEC MD a que haya lugar.

8. Para el caso de los programas cuyos valores de matricula son tasados en salarios minimos legales vigentes
(SMMLYV), tanto el precio MEN como el precio subsidiado se modificaran sélo cuando se conozca el nuevo
SMMLYV oficial. Mientras tanto se factura con los valores del SMMLYV vigente, pero no aplica descuentos por
pronto pago o descuentos financieros.

9. Para el caso en que los estudiantes hacen cambios de programa académico (traslado) se tiene en cuenta:

e Para el caso de los reingresos y reintegros, al tenor de los Articulos 13 y 18, del Reglamento Estudiantil;
el estudiante que se reintegra o reingresa para continuar estudios en la Fundacién Politécnico Minuto de
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Dios - TEC MD, debera someterse al valor de la matricula que corresponda al afio en que ingreso por
primera vez al programa académico.

Las homologaciones tal y como las define el capitulo 13 y 15 del Reglamento Estudiantil, es decir, cuando
hay cambio de programa, el estudiante debera someterse a pagar el valor de la matricula del programa
al que llega, segln la tasa que le corresponde a un estudiante nuevo.

Los estudiantes que ingresan por articulacién son estudiantes nuevos en la Fundacién Politécnico Minuto
de Dios - TEC MD y por lo tanto les aplica las tasas para valores subsidiados de matricula para estudiantes
nuevos.
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LA FUNDACION POLITECNICO MINUTO DE DIOS - TEC MD
ACTIVOS FUOS

1. PRESENTACION DE LOS ASPECTOS DE ACTIVOS FIIOS

Para alcanzar los objetivos del plan estratégico que se desprenden de los principios Institucionales, en el sentido
de satisfacer las necesidades de sus grupos de interés mediante el uso eficiente y eficaz de sus recursos y el
mejoramiento continuo de sus procesos; la Fundacion Politécnico Minuto de Dios - TEC MD a través de la gestion
administrativa y financiera propende porque su labor se encamine hacia el constante y sostenible desarrollo.

En este sentido, la Fundacion Politécnico Minuto de Dios - TEC MD, consciente de la importancia en la
administracién, custodia, control operativo y financiero de todos los bienes adquiridos para ser utilizados en la
operacién de la Institucién, ha elaborado la politica de activos fijos, cuyo propédsito es establecer un sistema
normativo que permita estandarizar la utilizacion y/o destinacion eficiente de los mismos, asi como los procesos
de gestion de todos aquellos recursos inmersos en este grupo.

La politica de Administracion de Activos Fijos estd enmarcada dentro de los lineamientos anteriormente
descritos, dado el impacto que éstos tienen no solo en las finanzas de la institucion sino por tratarse de recursos
fundamentales para atender las necesidades operativas y de funcionamiento sistémico en la institucion.

La presente politica tiene como objetivo que el personal relacionado con el manejo y control de activos fijos, se
apropien de la misma y de los procedimientos que de ella se generan y los pongan en practica, segun la etapa en
la que se da, dentro de las tres que se han considerado para los bienes: Ingreso, vida util y salida.

Las disposiciones descritas en el presente documento son de obligatorio cumplimiento por parte de los usuarios,
su custodia y conservacion. El desconocimiento de estas no exime de responsabilidad a los mismos.

2. FORMULACION DE LOS ASPECTOS DE ACTIVOS FIJOS

CONCEPTOS
ACTIVO FlIO

Bien mueble o inmueble cuya vida util es mayor a un afio y su costo de adquisicidn sea igual o superior a 50UVT
(Unidades de valor tributario) vigentes, no estd destinado para la venta dentro del giro normal de la actividad
econdmica de la organizacién y se usa con la intencién de emplearlo en forma permanente en la produccién de
otros bienes y servicios, para arrendar o simplemente para el uso administrativo de la entidad (Decreto 2649 de
1993)

ACTIVO FIJO MUEBLE

Bien tangible movil, usado para el desarrollo de la actividad econdmica la Fundacidn Politécnico Minuto de Dios
- TEC MD, entre otros se encuentran:

a. Equipos de computo
b. Maquinaria y equipo
c. Equipos de oficina

d. Vehiculos

e. Muebles y enseres
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PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO

Son los bienes clasificados como fijos, tangibles de naturaleza permanente, susceptibles de recuperacion
econdmica por medio del sistema de depreciacidén (excepto terrenos), registrados contablemente por su costo
de adquisicién o montaje.

Maquinaria y Equipo: Se incluyen bajo esta denominacion, las maquinas y equipos especializados que se utilizan
en las actividades propias la Fundacion Politécnico Minuto de Dios - TEC MD.

Equipo de Oficina: Se incluyen bajo esta denominacidn, maquinas de fotocopiado, maguinas de escribir, fax, etc
y lo correspondiente a muebles y enseres (sillas, escritorios, mesas, divisiones, etc).

Equipo de Coémputo y Comunicacion: Se incluyen en este grupo entre otros, los computadores, servidores,
antenas de comunicacion, y los equipos de comunicaciones.

ACTIVOS FIJOS O ADQUISICION DE LOS ACTIVOS FIJOS

La adquisicion de activos fijos se llevara a cabo a través de la orden de compra y la compra, con previa
autorizacién del lider de area y la Direccidn Administrativa y Financiera la Fundacion Politécnico Minuto de Dios
- TEC MD.

Este proceso se realizara a través del formato de creacidn de activo fijo establecido, ingresando, para cada activo
fijo las especificaciones exigidas por este formato.

¢ Todos los bienes inmuebles, muebles y enseres, maquinaria y equipo y otros activos incluyendo el equipo
de codmputo de naturaleza duradera y permanente que sean utilizados en el desarrollo de la actividad u
operacion la Fundacién Politécnico Minuto de Dios - TEC MD que valgan mas de 50 UVT ( Unidad de Valor
tributario) vigentes y que tengan una vida Gtil superior a un afio, son capitalizados a su valor de adquisicion
y serdn administrados por la institucion, es decir, se daran de alta, se controlara su traslado, su depreciacidn
y se dard de baja cuando esté depreciado y se determine hacerlo. Los activos capitalizados se convierten en
parte de la base de inversidn la Fundacion Politécnico Minuto de Dios - TEC MD y este valor es amortizado
contra futuros periodos conforme a sus vidas Utiles, como se detalla en las politicas de depreciacion.

e El outsourcing contable, serd el encargado de identificar, registrar y controlar, los activos fijos mediante su
inclusion en el sistema de informacion SIIGO. A todos los activos fijos propiedad del POLITECNCO se les
asignara un numero de identificacion. Es importante aclarar que cada activo fijo tiene un niumero de control
consecutivo y un nimero de placa de inventario, estos nimeros estan relacionados entre si en el sistema.
Esta placa debera ser adherida al activo (3) dias habiles después de su registro.

e Para ejecutar cualquier solicitud de compra en activos fijos, el centro de costos debe asegurarse de tener la
respectiva disponibilidad presupuestal para la compra en el correspondiente rubro de inversiones.

e Para solicitar la creacion de un activo fijo, el Unico medio es el formato de Solicitud de creacidn del activo
fijo, que se debe solicitar a la direccion Administrativa y Financiera.

e Llasolicitud de creacion debera realizarse por el lider de cada area.
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No se recibiran solicitudes de activos fijos, si no se informa el nombre y el documento de identidad de la
persona que se va a responsabilizar del activo.
Una vez creado el activo se procede a elaborar la orden de compra al proveedor con las instrucciones
pertinentes para la entrega.
En el momento de la entrega del activo al area solicitante, debe asegurar la firma del acta donde consta la
recepcion del activo por parte de quien lo recibe. Se envia copia de |la factura y acta de recibido a la Direccidn
Administrativa y Financiera para iniciar los procesos de plagueteo, personalizacidn del activo, marcacién y
aseguramiento del mismo.
Los profesores y trabajadores vinculados con la Fundacidn Politécnico Minuto de Dios - TEC MD bajo
cualquier modalidad de contratacion seran responsables de los activos fijos a su cargo, los cuales le seran
entregados con “acta de entrega de activos fijos” o “acta de inventario Inicial”.
Un activo puede ser trasladado por diferentes motivos, de su sitio habitual en forma temporal o definitiva.
Todo movimiento debe ser autorizado por el responsable del Centro de Costo.
Los traslados de activo fijo se reportan cuando se presenta:

o Cambio de responsable.

o Traslado entre centros de costo,

o Salidas temporales.
Todo movimiento que le suceda a un activo fijo debe ir acompafiado del formato correspondiente, sera
autorizado por el responsable del centro de costo, de lo contrario, el activo puede ser retenido por seguridad.
En caso de donacidn de activos fijos, las dependencias académicas y administrativas la Fundacion Politécnico
Minuto de Dios - TEC MD, deberadn informar a la Direccidon Administrativa y Financiera, para que sean
incluidos en el sistema.
Cuando una donacion de activos fijos esté relacionada con temas tecnoldgicos debe ser analizada
previamente y sin excepcidén por la Direccién de Tecnologia.
Todas las donaciones deberan estar avaladas por la Direccion Juridica.
El retiro de un activo fijo de la operaciéon normal tiene que estar verificado por la Direccidon de Tecnologia o
la Direccién Administrativa y Financiera, segun la clasificacion del activo, quienes lo revisaran y emitiran el
concepto para el retiro. Los conceptos son los siguientes:
* Mal estado.
e Desuso
* Obsolescencia
* Perdida.
Para dar cumplimiento a lo anterior, se debera levantar el formato para Movimiento de Activo Fijo, donde
se describe objetiva y detalladamente la situacion del activo fijo, en cuanto a estado, uso, tiempo y

destinacion, para lo cual es necesario anexar los respectivos soportes.
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LA FUNDACION POLITECNICO MINUTO DE DIOS - TEC MD
MANEJO DE RECURSOS FINANCIEROS

1. PRESENTACION DEL MANEJO DE RECUSROS FINANCIEROS

En concordancia con los retos adquiridos para cumplir con la identidad misional la Fundacién Politécnico Minuto
de Dios - TEC MD, en el sentido de contribuir al desarrollo integral sostenible, aportando ciudadanos felices,
globales y comprometidos con acciones solidarias y pacificas para la construccidn de un mejor pais, ademas de
velar por el desarrollo continuo de sus trabajadores; la gestion administrativa y financiera toma un papel
relevante y protagonico al ser sumanejo el que dispone los recursos necesarios para llevar a cabo estos objetivos.

Siendo, ademas, un aspecto fundamental, el propender por un crecimiento y desarrollo sostenible que vaya
delante de los objetivos del plan estratégico; esta gestion debe apoyarse en acciones como la diversificacion de
ingresos, control de costos y gastos y por supuesto la identificacidn de riesgos financieros.

Alcanzar dptimos niveles de finanzas saludables supone entonces tareas especificas, como lo son entre muchas
otras la administracion del efectivo, la evaluacidén financiera de programas y la formulacidn de politicas como las
gue se van a presentar en el este documento.

Esta politica financiera y presupuestal es estratégica para la instituciéon, por medio de ella se definen y actualizan
los procesos inherentes a estos temas, se le hace seguimiento y se determinan las estrategias y planes financieros
a seguir, dependiendo de la situacidn econdmica institucional, y velando continuamente por la sostenibilidad
financiera la Fundacion Politécnico Minuto de Dios - TEC MD.

OBJETIVO GENERAL

Contribuir al éptimo manejo de la gestion financiera buscando asegurar la disponibilidad de los recursos
financieros de la Institucion, la administracion eficiente del capital de trabajo, mediante la planificacion eficiente
de los ingresos y manejo de excedentes de liquidez para garantizar el pago oportuno de las obligaciones,
garantizar el efectivo suministro de estos a las actividades académicas y administrativas y proyectos que se
adelantan; asi como su registro e informacion dentro del marco legal y normativo con el fin de permitir una
adecuada toma de decisiones.

2. FORMULACION DEL DEL MANEJO DE RECUSROS FINANCIEROS

2.1. PRINCIPIOS DEL MANEJO DE RECUSROS FINANCIEROS

El POLITECNICNO administrard sus recursos financieros en forma conservadora, honesta, clara y eficiente
buscando minimizar al maximo los riesgos y administrando los recursos en forma tal que se garantice la
sostenibilidad financiera del Sistema mediante estrategias sdlidas de busqueda de recursos y control de los costos
y de los gastos.

2.2. COMPONENTES DEL MANEJO DE RECUSROS FINANCIEROS
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La gestion financiera en la Fundacién Politécnico Minuto de Dios - TEC MD tiene los siguientes componentes:

¢ Manejo de los ingresos

e Manejo de los pagos a través de trasferencias, cheques, y Cajas Menores
e Manejo de los anticipos

¢ Manejo de las inversiones

CONCEPTOS RELACIONADOS DEL MANEJO DE RECUSROS FINANCIEROS

Ingresos: Son los recursos financieros con los que cuenta la Institucion para su operacion y estan representados
en:

¢ Ingresos Operacionales: Son aquellos que se generan por los pagos de matriculas, suscripciones,
certificaciones y de los derechos pecuniarios (certificados, derechos de grado, actas de grado, entre
otros).

¢ Ingresos No Operacionales: Son los ingresos obtenidos por la colocacién de recursos financieros en el
mercado de valores o en titulos financieros, las donaciones, fundraising, cooperacién y patrocinios de
estudiantes.

Pagos por Transferencias: Una transferencia bancaria es la operacion por la que una persona natural o juridica
da instrucciones a su entidad bancaria para que envie, con cargo a una cuenta de la cual es titular, una
determinada cantidad de dinero a la cuenta de otra persona o empresa.

Caja Menor: La caja menor, es una cantidad pequefia de fondos en dinero efectivo que se usa para gastos en
aquellas situaciones en que desembolsos por cheque son inconvenientes debido al costo de escribirlos, firmarlos
y convertirlos en efectivo.

Inversiones: Las inversiones bien sea a corto o a largo plazo, representan colocaciones que la Fundacion
Politécnico Minuto de Dios - TEC MD realiza para obtener un rendimiento financiero de ellas que ayuden a
aumentar el capital de la Institucidn. Igualmente se contempla dentro de este concepto la adquisicion de activos
fijos.

2.3. ASPECTOS CENTRALES DEL MANEJO DE RECUSROS FINANCIEROS

El Manejo de los recursos financieros en el POLITECNCIO se hace en forma centralizada desde la Direccion
Administrativa Financiera.

2.3.1 Ingresos

Se debe tener en cuenta que ningun funcionario la Fundacion Politécnico Minuto de Dios - TEC MD esta facultado
para recibir o trasladar dinero en efectivo sin autorizacion previa de la Direccion Administrativa Financiera.

2.3.2 Pagos
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e Todo pago (excepto los que se hacen por cajas menores) se realizara a través de la Tesoreria la Fundacion
Politécnico Minuto de Dios - TEC MD; el pago se efectua a los 30 dias desde la fecha de radicaciéon de la
factura, excepto en los casos especiales que son solicitados a la Tesoreria con la debida justificacion y de
manera oportuna.

e Toda caja menor deberd ser usada Unicamente para pagos puntuales y eventuales, y sus montos seran
determinados Direccién Administrativa y Financiera

e Toda solicitud de caja menor se podra realizar una vez se haya utilizado el 50% o mas de éste y debera contar
con los soportes correspondientes a la relacidn de gastos enviada con el visto bueno del lider de cada area y
la Direccion Administrativa y Financiera.

e La persona encargada de la caja menor sera la responsable de velar por que los soportes y la informacién de
las facturas o comprobantes de pago estén completos y las deducciones por retenciones o impuestos estén
de acuerdo con la legislacion tributaria.

2.3.3 Anticipos

e Un anticipo solo puede realizarse a personas vinculadas laboralmente con la Fundacién Politécnico Minuto
de Dios - TEC MD y por un valor maximo equivalente a un salario mensual. El anticipo debe obedecer a casos
urgentes y solo para aquellas situaciones en donde materialmente sea imposible realizar el pago
directamente al beneficiario del mismo.

¢ Todo anticipo requiere ser tramitado en el formato oficial para anticipos

e No se permite realizar un anticipo a quien tenga otro anticipo vigente.

e Un anticipo debe legalizarse maximo dentro de los tres dias habiles siguientes al cumplimiento del objeto
para el cual fue solicitado.

e Elmanejo de anticipos para contratistas, proveedores y empleados; asi como las condiciones generales para
el proceso y manejo de legalizacion de anticipos estan supeditadas a los acuerdos a los que se llegue en el
marco de los contratos y convenios que se celebren con cada interesado.

2.3.4 Inversiones

e Las inversiones se realizaran bajo el principio de maximizar los rendimientos, pero con el perfil de riesgo
conservador.

e Se debe evaluar el portafolio de inversiones permanentemente buscando que el riesgo esté controlado bajo
el principio de la diversificacion.

e Las acciones relativas a la gestion de portafolio se realizaran de acuerdo con la normatividad vigente en la
legislacion de la Republica de Colombia y en concordancia con las normas internas definidas por la Fundacién
Politécnico Minuto de Dios - TEC MD. Asi mismo, las operaciones que se realicen en mercados externos
deberan ser coherentes con la legislacion de cada pais.

e Las decisiones de inversion deberdn estar soportadas en el buen juicio y diligencia, teniendo en cuenta las
circunstancias y condiciones de mercado que prevalezcan en el momento de su ejecucién.
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Los Directivos y demas funcionarios involucrados en el proceso de inversion la Fundacion Politécnico Minuto
de Dios - TEC MD deberan tener reconocida idoneidad, entendida ésta como la debida experiencia,
conocimiento y capacidad técnica y administrativa para tomar decisiones de inversion, con base en criterios
de alto contenido técnico e integridad moral.

Los funcionarios la Fundacidn Politécnico Minuto de Dios - TEC MD participes en los procesos de inversion
que adelante la Institucion, se abstendran de realizar actividades de negocios personales que puedan generar
conflictos con la ejecucién adecuada de los planes aprobados de inversién, o que puedan afectar su habilidad
para adelantar decisiones de inversidn imparciales.

Los activos admisibles para el manejo del efectivo estaran definidos en el Manual de Inversiones.

Para la Fundacidon Politécnico Minuto de Dios - TEC MD es de vital importancia mantener un control
permanente tanto en el area de ejecucion de sus operaciones diarias, como sobre el inventario de posiciones
compradas a los distintos intermediarios financieros.

La Direccion Administrativa y Financiera, o quien haga sus veces estara encargado de generar reportes
periddicos para los drganos de gobierno y entidades de control y vigilancia que lo soliciten.

En la gestidon del Portafolio la Fundacién Politécnico Minuto de Dios - TEC MD intervendran los siguientes
organos y funcionarios

. Sala General

. Consejo Superior

. Director Administrativo y financiero
. Tesorero.

Los roles y responsabilidades de las diferentes instancias encargadas de velar por la mejor administracion del
portafolio de inversiones se definirdn en el Manual de Inversiones.
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LA FUNDACION POLITECNICO MINUTO DE DIOS - TEC MD
MATRICULAS

1. PRESENTACION DEL ASPECTO DE MATRICULAS

La Institucidn ha definido su Proyecto Educativo Institucional de tal forma que la comunidad educativa cuenta
con orientaciones y estrategias claramente definidas para el desarrollo de las funciones de docencia,
investigacion y proyeccion social, asi como del bienestar institucional y la gestion.

Teniendo en cuenta que los estudiantes son el nucleo fundamental de la comunidad educativa y que hacia ellos
se encaminan todos los procesos en aras de formar el talento humano que requiere el sector productivo, a través
de un portafolio que brinda multiples posibilidades de ingreso y programas de corta duracion, es el acto de
matricula el que faculta al aspirante a convertirse en estudiante formal la Fundacion Politécnico Minuto de Dios
- TEC MD.

El marco de referencia anterior sirve como justificacion a la elaboracién de |a politica de Matriculas, plasmada en
este documento y que se espera sirva de derrotero para que se tenga criterios unificados respecto al proceso
gue sirve de comienzo de una relacién y un vinculo entre los estudiantes, que como se menciond anteriormente
son la razdn de ser de este quehacer educativo y la Universidad que los acoge.

2. FORMULACION DEL ASPECTO DE MATRICULAS

La presente politica se rige por los siguientes principios rectores que seran seguidos por la Institucion:

e El acceso a los programas académicos esta abierto a quienes en ejercicio de la igualdad de oportunidades
demuestren poseer las capacidades requeridas y cumplan las condiciones académicas que en cada caso se
exijan, independientemente de raza, edad, credo, sexo o condicidn socioeconomica o social.

e la calidad de Estudiante en la Fundacion Politécnico Minuto de Dios - TEC MD se adquiere mediante el acto
voluntario de matricula en un programa académico, previo el cumplimiento de todos los requisitos sefialados
por la Institucion y por la ley colombiana.

e Enelsistemadeinformaciéon OpenSiS se registra los estatus de inscrito y admitido de los aspirantes que desean
cursar estudios de educacién superior en la Fundacién Politécnico Minuto de Dios - TEC MD. Sélo pueden
acceder a la matricula financiera los aspirantes que ostenten el estatus de “Admitido” en el proceso de
admisiones, es decir aquellos que habiéndose inscrito superaron satisfactoriamente el proceso de seleccion.

e lafacturacién de los derechos de matricula y demas derechos pecuniarios que cobra la Fundacion Politécnico
Minuto de Dios - TEC MD a los estudiantes se realiza Unica y exclusivamente mediante el médulo de facturacién
de sistema SIIGO.
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¢ lainformacion demografica de los estudiantes y la informacion relacionada con el programa académico que
cursa, reposa en el sistema académico OpenSIS, desde donde fluye al sistema SIIGO mediante los mecanismos
apropiados de integracion, los datos necesarios para la creacidn del estudiante y asi posibilitar |la facturacién
inequivoca de los servicios académicos que solicite, incluyendo la matricula a un programa académico.

e En el sistema SIIGO se configura con la informacién de calendarios financieros, precios, subsidios, becas,
descuentos, patrocinios y demas condiciones de facturacién de tal manera que al momento de expedir el
recibo de pago de matricula o cualquier otro concepto pecuniario corresponda inequivocamente al concepto
de pago en cuestion.

e Los recibos de pago formaran parte de la informacién estadistica de SIIGO y sdélo se constituiran en factura
cuando, en los reportes bancarios, se encuentra registrado el pago de la fraccion que en la factura se indica
como pago de contado.

e Los recibos de pago, por ser informacion estadistica de SIIGO, no generan movimientos en las cuentas
contables. Solamente al momento de contabilizar la factura que ha sido previamente generada porque se
registra el pago en bancos, se genera el ingreso contable y se mueven las cuentas contables correspondientes.

e Los estudiantes dispondran de los siguientes canales para obtener sus recibos de pago de matricula:

e Por Internet en la pagina la Fundacion Politécnico Minuto de Dios - TEC MD  https://tecmd.edu.co/ en el

vinculo disponible para tal fin
e Envio por correo electrénico, para los estudiantes nuevos y cuando se presenten solicitudes especiales
de estudiantes continuos.

¢ La Fundacidn Politécnico Minuto de Dios - TEC MD propendera porque los estudiantes dispongan de multiples
canales para el pago de la matricula tales como:

e En las oficinas de los principales bancos del Pais, a nivel nacional.

o En diversos puntos de pago de las principales redes de recaudo, a nivel nacional, tales como Efecty,
Baloto, Grupo Exito, etcétera.

e Enlinea, através del botdn PSE (tarjeta débito).

e Pagos no presenciales a traves de las tarjetas de crédito VISA, Master Card, American Expres, Diners Club.

Se considera que un estudiante estd matriculado sélo si se cumple las siguientes condiciones:

e Que tenga contabilizada la factura de matricula del periodo académico correspondiente.

¢ Que haya realizado el pago en bancos o en linea la parte de la matricula definida para pago de contado.

e Que todas las partidas de la factura estén compensadas, es decir que haya legalizado los créditos
Cooperativa o ICETEX si hay a lugar, y que se haya aplicado los descuentos, becas y/o patrocinios si fueren
del caso en el estado de cuenta, en el sistema SIIGO.

e Que tenga registradas las asignaturas correspondientes al periodo académico facturado en el sistema
OpenSIS.

e Paraque un estudiante pueda inscribir las asignaturas que va a cursar en un periodo académico determinado,
es indispensable que tenga el estatus de “matriculado financieramente” en ese periodo académico. Esa
condicién se garantiza mediante el uso de las restricciones financieras de matricula que se gestionan
unicamente con base en la informacidn de su estado de cuenta en el sistema SIIGO. Por lo tanto, no es
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admisible que un estudiante tenga materias inscritas para un periodo académico dado y que al mismo tiempo
tenga partidas abiertas (pendientes de legalizar) en su estado de cuenta en SIIGO.

El régimen de transferencias de otras instituciones de educacidn superior, traslados internos, reintegros,
reingresos, reembolsos de matricula; es el dispuesto en el Reglamento Estudiantil vigente.

ARTICULO TERCERO. La Politica Financiera y presupuestal aprobada a través del presente Acuerdo, rige a
partir del 22 de abril de 2021 y deroga todas las disposiciones que le sean contrarias.

Comuniquese y Cimplase.

Dado en Bogota, D.C., el dia 22 de abril de 2021.

¥ ofie «DMJQ Sl

P. Noé Rafael R| era Leiva cjm Martha Ligia Gonzalez
Presidente Secretaria
Elaboré: Ailent Maritza Arévalo Céspedes
Yimi Alexander Gémez Bernal
Reviso: Dora Cecilia Hernandez

P. Noé Rafael Rivera. Cmj.
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