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VIGILADA MINEDUCACION

POLITICA DE GESTION DE LA INFORMACION




CONSEJO SUPERIOR

ACUERDO N° 27
22 de abril de 2021

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA LA POLITICA DE GESTION DE LA INFORMACION DE LA
FUNDACION POLITECNICO MINUTO DE DIOS - TEC MD

El Consejo Superior de la Fundacion Politécnico Minuto de Dios - TEC MD, en uso de sus
atribuciones Estatutarias, demas normas vigentes y,

CONSIDERANDO

Que el articulo 69 de la Constitucidn Politica reconoce a las Instituciones de Educacién Superior la
autonomia universitaria en virtud de la cual, estas gozan de autodeterminacién administrativa que
les permite expedir las normas internas mediante las cuales regularan todo

lo concerniente a su estructura y funcionamiento.

Que la Fundacién Politécnico Minuto de Dios - TEC MD, cuenta con unos Estatutos aprobados por
la Sala General mediante Acta N° 079 del 11 de agosto de 2011, debidamente ratificados por el
Ministerio de Educacion Nacional, a través de la Resoluciéon N° 010316 del 4 de junio de 2021, que
definen su naturaleza académica, objetivos institucionales, estructura organizacional, las funciones
que desarrollan las autoridades de Direccion General, entre otros aspectos.

Que el literal e) del articulo 43 de los Estatutos, le asigna al Consejo Superior la funcidn de aprobar
y evaluar las politicas que considere necesarias para el funcionamiento de la Institucidn, previo
cumplimento de la legislacion vigente.

Que la Ley 1581 de 2012 desarrolla el “derecho constitucional que tienen todas las personas a
conocer, actualizar y rectificar las informaciones que se hayan recogido sobre ellas en bases de datos
o archivos, y los demds derechos, libertades y garantias constitucionales a que se refiere el articulo
15 de la Constitucion Politica; asi como el derecho a la informacién consagrado en el articulo 20 de
la misma”.

Que el Decreto 1377 de 2013 que reglamentd la Ley 1581 de 2012, indicé en su articulo 13 la
obligacion de adoptar una Politica de Tratamiento de Informacién, en los siguientes términos: “Los
responsables del tratamiento deberdn desarrollar sus politicas para el tratamiento de los datos
personales y velar porque los Encargados del Tratamiento den cabal cumplimiento a las mismas. Las
politicas de Tratamiento de la informacion deberdn constar en medio fisico o electronico, en un
lenguaje claro y sencillo y ser puestas en conocimiento de los Titulares. {(...)”
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Que la Fundacion Politécnico Minuto de Dios - TEC MD, estd comprometida con el respeto de los
derechos de sus estudiantes, empleados, y cualquier persona en general; y por ello, adopta la
siguiente politica de gestion de la informacion, de obligatoria observancia en todas las actividades
que involucre el tratamiento de datos personales.

Que el Consejo Superior, drgano colegiado con participacion de los diferentes estamentos de la
comunidad educativa, ha emitido su aval para |la aprobacion y expedicion de esta Politica, en sesion
N° 048 llevada a cabo el 22 de abril de 2021

Que, en mérito de lo expuesto,

ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar la Politica de Gestién de la Informacién de la Fundacién Politécnico
Minuto de Dios - TEC MD, contenida en este Acuerdo.

ARTICULO SEGUNDO: El texto de la Politica de Gestion de la Informacién, es el siguiente:

FUNDACION POLITECNICO MINUTO DE DIOS - TEC MD
POLITICA DE GESTION DE LA INFORMACION

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 12. Definicidn. La presente politica detalla la forma como la Fundacidn Politécnico Minuto
de Dios - TEC MD, dara tratamiento a la informacidn que sea remitida, analizada y procesada por la
Institucion.

Articulo 22. Autorizacion. Cuando se trate de diferentes documentos de personas naturales o
juridicas, se solicitara previamente |la autorizacidon para el tratamiento de por cualquier informacion
que permita ser utilizado como prueba. Segln el caso, dicha autorizacidon puede ser parte de un
documento mas amplio como, por ejemplo, de un contrato, o de un documento especifico (formato,
formulario etc...).

Articulo 32. Finalidad del documento a tratar. En caso de tratarse de datos de caracter personal

privados correspondientes a personas naturales, |la Fundacidn Politécnico Minuto de Dios - TEC MD

realizara la descripcién de la finalidad del tratamiento de los datos y se informara mediante un

documento especifico, asi mismo se informara al titular de los datos lo siguiente:

a El Tratamiento al que serdn sometidos sus datos personales y la finalidad especifica del mismo.

b Los derechos que le asisten como titular.

¢ La pagina web, correo electrénico, direccién fisica y demds canales de comunicacién por los
cuales podrd formular consultas y/o reclamos ante el Responsable o encargado del
Tratamiento.
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CAPITULO Il
DERECHO DE TITULARES DE LA INFORMACION

Articulo 42. Del Derecho de Acceso. La Fundacién Politécnico Minuto de Dios - TEC MD garantiza
el derecho de acceso conforme ala Ley 1581 de 2012, solamente a los Titulares de datos personales
privados que correspondan a personas naturales, previa acreditacion de la identidad del titular,
legitimidad, o personalidad de su representante, poniendo a disposiciéon de éste, sin costo o
erogacion alguna, de manera pormenorizada y detallada, los respectivos datos personales tratados,
a través de cualquier medio de comunicacion, incluyendo los electrénicos que permitan el acceso
directo del titular.

Articulo 52. Del Derecho a Consulta. Los titulares de los datos personales podran consultar la
informacién de caracter personal que repose en cualquiera de las bases de datos la Fundacion
Politécnico Minuto de Dios - TEC MD, excepto las bases de datos de los registros publicos, cuya
consulta atendera a lo dispuesto por el Codigo de Comercio, el Decreto 898 de 2002 y las demas
normas que regulen sobre esta materia. En consecuencia, la Fundacién Politécnico Minuto de Dios
- TEC MD garantiza el derecho de consulta conforme a lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012
exclusivamente sobre los datos personales privados, sensibles y de menores correspondientes a
personas naturales, suministrando a los titulares de estos datos personales la informacién
contenida en cada una de las bases de datos correspondientes y que estén bajo el control la
Fundacion Politécnico Minuto de Dios - TEC MD.

Articulo 62. Del Derecho a Reclamar. El Titular de datos personales privados que correspondan a
una persona natural y considere gue la informacidn contenida o almacenada en una base de datos
que no corresponda a los registros publicos la Fundacidn Politécnico Minuto de Dios - TEC MD,
puede ser objeto de correccion, actualizacién, o supresién, o cuando adviertan el presunto
incumplimiento de cualquiera de los deberes y principios contenidos en la normatividad sobre
Proteccion de Datos Personales. En tal sentido, podran presentar reclamacién ante el Responsable
o Encargado del tratamiento la Fundacién Politécnico Minuto de Dios - TEC MD.

Articulo 72. Del Derecho a la Rectificacion y Actualizacidon de datos. La Fundacidn Politécnico
Minuto de Dios - TEC MD se obliga a rectificar y actualizar a solicitud del Titular, la informacién de
caracter personal que corresponda a personas naturales, que resulte incompleta o inexacta, de
conformidad con el procedimiento y los términos antes sefalados. Lo anterior, siempre y cuando,
no se trate de datos contenidos en los registros publicos. Al respecto, la Fundacion Politécnico
Minuto de Dios - TEC MD tendra en cuenta lo siguiente:

(i) En las solicitudes de rectificacion y actualizacion de datos personales, el Titular debe indicar las
correcciones a realizar y aportar la documentacion que avale su peticion.

(ii) La Fundacion Politécnico Minuto de Dios - TEC MD, tiene plena libertad de habilitar mecanismos
que le faciliten el ejercicio de este derecho, siempre y cuando beneficien al Titular de los datos
personales. En consecuencia, se podra habilitar medios electronicos u otros que la Fundacién
Politécnico Minuto de Dios - TEC MD considere pertinentes y seguros.
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(iii) La Fundacidén Politécnico Minuto de Dios - TEC MD, podra establecer formularios, formatos,
sistemas y otros métodos que seran informados en el Aviso de Privacidad y que se pondran a
disposicidn de los interesados en la pagina web u oficinas la Fundacion Politécnico Minuto de Dios
- TEC MD.

CAPITULO Il
OTRAS DISPOSICIONES

Articulo 82. Proteccidon de datos en los contratos. En los contratos laborales, la Fundacion
Politécnico Minuto de Dios - TEC MD incluira clausulas con el fin de autorizar de manera previay
general el tratamiento de datos personales relacionados con la ejecucion del contrato, lo que
incluye la autorizacién de recolectar, modificar o corregir, en momentos futuros, datos
personales del Titular correspondientes a personas naturales. También incluira la autorizacién
para que algunos de los datos personales, en caso dado, puedan ser entregados o cedidos a
terceros con los cuales la Fundacién Politécnico Minuto de Dios - TEC MD tenga contratos de
prestacion de servicios, para la realizacidn de tareas tercerizadas. En estas clausulas, se hara
mencion de la presente Politica y de su ubicacion en el sitio web institucional, para su debida
consulta.

En los contratos de prestacidon de servicios externos, cuando el contratista requiera de datos
personales, la Fundacion Politécnico Minuto de Dios - TEC MD le suministrara dicha informacion
siempre y cuando exista autorizacién previa y expresa del Titular de los datos personales para
esta transferencia, guedando excluida de esta autorizacion, los datos personales de naturaleza
publica definidos en el numeral 2° del articulo 3° del Decreto Reglamentario 1377 de 2013y los
contenidos en los registros publicos. Dado que en estos casos, los terceros son Encargados del
tratamiento de datos y sus contratos incluirdn cldusulas que precisan los fines y los tratamientos
autorizados por la Fundacién Politécnico Minuto de Dios - TEC MD y delimitan de manera precisa
el uso que estos terceros le pueden dar a aquellos, asi como las obligaciones y deberes
establecidos en la Ley 1581 de 2012 y el Decreto Reglamentario 1377 de 2013, incluyendo las
medidas de seguridad necesarias que garanticen en todo momento la confidencialidad,
integridad y disponibilidad de la informacion de caracter personal encargada para su tratamiento.

Articulo 82. Marco Legal. La presente politicas de gestiéon de informacién ha sido elaborado en
concordancia con las siguientes normas y documentos:

e Constitucion Politica, articulo 15.

e Ley 1581 de 2012

e ley1273 de 209

e Ley 1266 de 2008

e Decretos Reglamentarios 1727 de 2009 y 2952 de 2010, y Decreto Reglamentario parcial
No 1377 de 2013

e Sentencias de la Corte Constitucional C—=1011 de 2008, y C-748 del 2011

e Avisos de privacidad

e Reglamento Interno de Trabajo
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ARTICULO TERCERO. La Politica de Gestién de la Informacion aprobada a través del presente
Acuerdo, rige a partir del 22 de abril de 2021 y deroga todas las disposiciones que le sean contrarias.

Comuniguese y Cumplase.

Dado en Bogota, D.C., el dia 22 de abril de 2021.
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P. Noé Rafael Rivera Leiva cjm Martha Ligia Gonzalez
Presidente Secretaria

Revisé: Dora Cecilia Herndndez
P. Noé Rafael Rivera. Cmj
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